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6 Tabeller

Tabeller anvinds normalt for att visa information av olika slag i rader och kolum-
ner pa ett littoverskadligt stt. Ett annat anvindningsomride f6r tabeller i webb-
design dr att placera objekt mer exakt pd en webbsida. Du kan formatera tabeller
i stort sett hur du vill. Det finns tvd redigeringsliagen for tabell, standard (som en

tabell 6ppnas 1 normalt) och
. . . Komma igang i utékat tabellige. ﬁ
utokat tabellige. Nir du
Val] er det (Visa Tabellige utdkat tabelldge gir det enklare att markera inuti och runt
> 4 omkring tabeller.

Utokat tabellige) {orsta

o . d l %detta Iﬁge wsdas inte Ilaiepl’lger sgrrhl Ien webbéasarz. Illiman du

ttar eller @ndrar storlel tabellelement, aterga til

gange.n visas e.n 1a Ogruta siyandardlége genom att Kicka pd knappen fir siagndardlége i
med lnformatlon om Vad Infoga-panelens layoutkategori.
laget innebﬁr: [T] visa inte det har meddelandst igen.

Nir utékat lage ar valt ar det
bland annat lite littare att
placera markéren dir man
vill ha den 1 cellen. Det kan
ibland vara lite knepigt om man till exempel har en bild 1 en cell med liten eller
ingen marginal.

Utokat tabelldge [avsluta

Standardtabell

—_——— —_— —_———

Utokad tabell >
I

00
200~

[ detta kapitel kommer du anvinda standardliget men det ir bra att veta att
utdkat lage finns.

Du kan infoga en tabell via panelen
Infoga tabe" Infoga om du hellre vill g& den vdgen:
1. Spara ett nytt dokument med namnet ==
Tabeller. (Lo <

2. Vilj Infoga, Tabell. E postiank

Mamngivet ankare

vgratlinje

(]

Dialogrutan Infoga tabell 6ppnas.

F  Tabel

Infoga Div-fagg




6 Tabeller

Tabell @
Tabelstorlek
Rader: 3 Kolumner: 3
Tabelbredd: 200
Kanttjocklek: 1 pixlar
Cellmarginaler:
Cellmellanrum:
Filhuvud
(=== == ] ]
Sl - === -
o ||y =T | o)
T 1=l == ==
Inga Vanster Overkant Bada
Tilgénglighet
Rubrik:
Sammanfattning: A
8

[ dialogrutan kan du ange f6ljande:
Rader: hur minga rader tabellen ska innehalla.
Kolumner: hur manga kolumner tabellen ska innehilla.

Tabellbredd: hur bred tabellen ska vara. Du kan ange den i procent eller absolut
bredd 1 bildpunkter. Viljer du procent anpassas tabellen efter storleken pa webb-
lasarens fonster.

Kanttjocklek: hur bred tabellens kantlinjer ska vara (O=ingen kant).
Cellfyllnad: hur stor marginalen ska vara mellan cellinnehallet och cellkanten.
Cellmellanrum: hur stort mellanrum det ska vara mellan cellerna.

Du behdver inte vara sa exakt 1 detta lige for alla dessa instillningar gar att andra
pa senare om du skulle vilja det.

3. Klicka pi knappen OK.

En tabell med tre rader och tre kolumner | N R
ritas upp 1 dokumentfonstret (om du inte andrat
innan; detta ar annars standardinstéllningen).
Under tabellen visas dess bredd (200) angiven i
pixlar.

=

[ |
—_———— —
200~
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6 Tabeller
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[ egenskapskontrollen kan du 4ndra tabellen pé olika sitt om den dr markerad:

=
== Tabel Rader B | 200 Celifylinad Justering |Standard  w | Klass Ingen -
|-|-I
A Kolumner Cellmellanrum Kant | 1
ER R =l o
==

Rutorna Rader, Kolumner, B(redd), Cellfyllnad, Cellmellanrum och Kant kinner
du igen fran dialogrutan som 6ppnades nir du skapade tabellen.

De andra ir:
Tabell: Dir skriver man in ett tabellnamn.

Justering: i listan valjer du var pé sidan tabellen ska placeras.
Gruppen med knappar:
Nollstall kolumnbredder

Konvertera tabellbredder till pixlar
Konvertera tabellbredder till procent

Nollstill radhojder

Markera hela eller del av tabell

Du markerar enklast med muspekaren. For att vilja hela tabellen klickar du

nagonstans pa tabellens yttre kant nir en dubbelpil i
visas. Vill du bara vilja en rad eller kolumn, klickar | |

du nir en svart pil visas (cellernas kanter andrar v
dven firg till r6d) nir du for pekaren Gver kanten .

till vinster om en rad eller ovanf6r en kolumn. '—'—“—R;'—“—'—WI

Vill du bara markera en eller flera celler klickar du 1
en cell och drar till en angrinsande cell, tills en |

svart ram visar att cellen ir markerad. | | |

Ligger inte cellerna bredvid varandra markerar du

den forsta cellen och direfter klickar du i de andra utvalda cellerna samtidigt som
du trycker Ctrl (Kommando for Mac).

1. Prova att markera hela och delar av tabellen.



6 Tabeller

Nir du markerar rad, kolumn eller cell si dndrar egenskapskontrollen
utseende. I stort sett ser den likadan ut for alla tre (foljande bild visar
egenskapskontrollen for kolumn):

Egenskaper
Furmat Kass Ingen v BI £Es2 T @
By css Id Ingen v Lk T B0 L] &
=ﬂ Kolumn VAoratt |Standard v | B Ingen rachrytning [ Eakgg Sidegenskaper...
ar-

@ JF Lodrétt | Standard ¥ | H Rubrik 7] -

Visas inte egenskapskontrollen som i bilden ovan sa klicka pa den
lilla pilen 1 nedre hogra hornet, se bilden till hoger:

5. &

Den 6vre delen av egenskapskontrollen visar de textinstillningar du
kan gora. I den undre stiller du in egenskaperna f6r sjilva cellen,
raden eller kolumnen beroende pd vad du har markerat 1 tabellen.

Lingst till vinster visas en liten bild (tumnagel) pa vad du for tillfillet har marke-
rat (i exemplet visas kolumn) och bredvid star det dven med text.

§1& samman och dela upp celler

1. Markera en kolumn. Klicka pa knappen Slar samman markerade celler:

= Knlumn Vaaratt EEEa;;d ~| B Ingen radbrytning
= g

Slar samman markerade celler med hjilp av utstracknin
=+ courao jomnuara RO

Cellerna 1 kolumnen slis nu thop till en enda cell. Pd samma sitt gér du om du
markerar en rad eller tvd celler som ir placerade bredvid varandra 1 tabellen.

2. Klicka pi knappen Delar upp cellen i rader eller kolumner (till hoger
om knappen for att sld samman celler).

Dialogrutan Dela upp cell (" Dela upp cell (S
oppnas: Dela upp (@) Rader

. . M K‘,I
I dialogrutan ar redan alternativet = [ byt ]

. Antal rader:
Rader och antal angivna men du i

kan indra dem om du skulle vilja. [ |

3. Acceptera genom att klicka
pa knappen OK.

Nu har du aterigen tre celler i kolumnen.
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