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Till denna bok medfoljer ett antal 6vningsfiler pa cd-skiva (filerna finns i mappen
InDesign CS4 Forts). Kopiera filerna till limplig mapp pa din harddisk.

Du kan dven ladda ner évningsfilerna fran var webbplats www.docendo.se:
1. Starta webblisaren, skriv www.docendo.se 1 adressfiltet och tryck pa Enter.
Skriv artikelnumret, 4023, i sokrutan och klicka pa Sék.
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3. Klicka pa titeln InDesign CS4 Fortsittningskurs.
4. Klicka pé filen 4023.zip hogst upp pa sidan.
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Klicka pa Spara, valj var du vill spara filen, exempelvis pa skrivbordet, och
klicka pa Spara.

s

Nir filen har himtats stinger du dialogrutan och avslutar webblasaren.

7. Om du har valt att spara filen pa skrivbordet visas den som en ikon med
namnet 4023. Dubbelklicka pa ikonen f6r att packa upp filerna till limplig
mapp pa din harddisk.
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3 Format och formatmallar

I InDesign kan du skapa formatmallar {6r savil tecken och stycken som objekt
och tabeller. Med ett styckeformat paverkar du ett helt stycke, med teckenformat
paverkar du delar av text i ett stycke. (Objektformat och Tabellformat behandlas i
separata kapitel.)

Att anvinda formatmallar sparar massor av tid samtidigt som din trycksak blir
mer enhetlig eftersom all text, 1 ett visst format, uppdateras automatiskt nir du
dndrar format. Formatpanelerna Stycke- och Teckenformat, de formatmallar som
anvinds mest, tar du fram via Text, Styckeformat respektive Teckenformat.

Teckenformat

Du ska nu borja med att skapa ett nytt teckenformat. Nir du tidigare var tvung-
en att markera ordet, leta fram teckensnittet, klicka pa det, eventuellt fortsitta
med att gora ordet i fet stil osv, kan du nu med hjilp av teckenformatet utfora
hela den processen 1 ett enda musklick. Men forst méste du skapa sjilva tecken-
formatet, ett forarbete som kan uppfattas som omstindigt men som 1 lingden
besparar dig en hel del enformigt arbete.

1. Ta fram ett ensidigt tomt dokument. Montera 6vningsfilen Text i dokumen-
tet (ignorera eventuell teckenvarning). Du maste sjilv veta var dvningsfilerna
ar placerade. De kan till exempel finnas pi en cd.

2. Markera texten med textverktyget, dndra teckensnittet till Times New
Roman, storlek 12 och sitt radavstindet pa automatiskt.

3. Avmarkera.

4. Ta fram panelen Teckenformat via Text, % Teckentormat T
Teckenformat. [inget] )

5. Vilj alternativet Nytt teckenformat i
panelmenyn.

For att skapa ett nytt format kan du dven vilja @ & %

att trycka pa Alt + klicka p& denna knapp. b4




Foljande dialogruta 6ppnas.

Byt beckenforma
E Femratnama: |Tacksnfarmas |
[ —— o
Lo prcarnde tatkarhe—at Alrrdint
Teaaday
T ypeloricion Baserat pl: [Inget) -

Ltdamtrh g mitatat s
L e U]

Karknmeranda:

Formanresalningan
(T

Arreind forrat pd markerng

Fortangses | [ AT

*  Formatnamn Hir anger du vad ditt teckenformat ska heta.

* Baserat pa I den hir rutan kan du vilja vilket format som du vill basera det
nya teckenformatet pa. Det kanske bara ir en liten dndring som ska goras 1
det nya formatet. D4 ir det vettigt att anvinda ett befintligt format och bara
dndra 1 det. Da slipper du konstruera ett helt nytt format.

*  Kortkommando Hir kan du ange en tangentkombination som ska bli kort-
kommandot for teckenformatet. Se till att ditt kortkommando inte kolliderar
med nagot av InDesigns forinstillda kortkommandon.

*  Formatinstillningar I den hir rutan visas alla de instillningar du har angett
for formatet.

6. Dop teckenformatet till Fet stil. Ditt teckenformat ska géra om markerade
ord till Arial, 10 punkter och fet stil.

Till vinster i dialogrutan finns en uppsittning knappar

som leder dig till andra dialogrutor fér att definiera Grundiagoands teckenformat
) Avangerade teckenformat
och utarbeta teckenformatet ytterligare. Teckenfarg

. L CrpenType-funktioner
7. Klicka pa Grundliggande teckenformat i listan | urderswriringsshemasy

till vinster i dialogrutan. e e

8. Fylli dialogrutan si som visas i foljande exemplet.
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[ Fosmatmarmn; | Fot stl
Grusd] g ervde ke lormai. Pl
[y — GrundBiggands teckenfarmat
Tackarlig
G i Feralrer Teckenedtsfami Al -
Uy e— Tackenmatmamet  Sokd =
Lt At
Btodlsks 1 10 phe - Radistdnd: © Auto -
Eaming: Optok - Soamafkng: O 0 -
L¥pe Moimak - Plateipge  Notmal -
B Undestruket W Ugaturet W Ingen brytreg
W Genprgtngket
Furhanges C o ][ mas
9. Klicka sedan p
Formatnamn: | Fol il
Avancerade tecken- A
format Avancarsda teckanfommat
Teckenbredd: -
Hir kan du paverka Tecken- Teckenhoid: -
bredd, Teckenhojd, Baslinje Baskrfeforskgutrng:
och Skeva. S
10. Det enda du ska vilja el v
hir ir Sprak. Svenska ar
en god idé.
. Foirmatfjaimn;  Fet st
11. Klicka pa Teckenfirg. s
Teckenfag
Dialogrutan Teckenfarg visas. Iﬁ_" ] eeal 7 @-
Hir kan du bestimma om (] O ot
. | R ra g
tecknen ska ha en annan firg = —— a @
in svart. Du kan iven sitta st am
. . L. . B csomeiin ven sd as
dit firgade kantlinjer. For att [] =0 Mat vaso0 K am -
f’arga. bokstiverna, se till att S Wit
fyllningsfargrutan ligger dverst Bredd: ;
(kllea pi den, dé. hamnar Avgransning: n wb s
den overst) och vilj sedan en Lrjejusterng: £ 1
valfri firg genom att klicka pa
den.
Vill du ha en konturlinje i
annan fdrg, se till att rutan —
for linje ligger dverst och vdlj a2 3
sedan fdrg. Vid rutan for —5 | 5
Bredd skriver du in hur tjock

linje du vill ha.



Teckensnitt

Ett Open Type-teckensnitt innehiller ménga fler tecken 4n PostScript- och
TrueType-teckensnitt. I OpenType-teckensnitt finns dirfér manga alternativa
tecken, som till exempel dkta ligaturer, gemena siffror och briktecken, utsmyck-
ningar, dekortecken och specialtecken osv. som du kan infoga med hjilp av
panelen Tecken.

12. Klicka pa knappen OpenType-funktioner. Dialogrutan nedan visas.

Formatnamn: |Fet stil

Plats:
OpenType-funktioner

[H] Atternativa versaltecken [H] sammanhangsberoende alternativa tecken
[H| Alternativa dekortecken

[H| ordningstal [H| Mjuka ligaturer
] Briktal [H| Gverkorsad nolla

Sifferformat: -
Placeringsform: -

Stilistiska uppsattningar: | »

Om du anvinder ett Open Type-teckensnitt (expertteckensnitt) kan du gora ett
antal olika instillningar hir.

13. Du har nu gitt igenom de viktigaste dialogrutorna for att skapa ett nytt teck-
enformat. Klicka pa knappen OK.

# Teckenformat M| =

of 1 - [Inget] [,

Det nya formatet Fet stil liggs nu till i panelen el R
Teckenformat. —

14. Markera ett av styckena 1 texten med
textverktyget och klicka sedan pa Fet Dubbelklickar du med textverktyget i ett ord

.1 : markeras det. Trippelklickar du, markeras
stil i p anelen Teckenformat. hela raden. Fyra snabba klick markerar hela

Hela stycket indras nu till att visas i det nya " cket. Fem Kick markerar hela sidan.

teckenformatet.

Andra och ta bort teckenformat

1. Andra i det redan skapade teckenformatet genom att dubbelklicka pa det
i panelen Teckenformat. Instillningsrutan Alternativ for teckenformat
visas.
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2. Andra teckensnittet Arial till till exempel Courier, eller annat teckensnitt
som gar att vilja, genom att vilja Grundliggande teckenformat. Klicka
sedan pd OK-knappen.

3. Kontrollera att det stycke, som du tillimpat teckenformatet Fet stil pa, nu
automatiskt uppgraderats till det nya teckensnittet.

Om du vill ta bort ett teckenformat klickar du pa det och drar det till pappers-
korgen i panelen Teckenformat. Klicka pa knappen Ja for att ta bort formatet.
Vill du daremot ersitta ett teckenformat med ett annat (och samtidigt ta bort det
forsta) gor du som tidigare men viljer ett ersittningsformat 1 dialogrutan som
visas.

Ta bort teckenformat

"j Ta bort format Fet stil
-

och ersitt med: [Inget] -

| Bevara formatering

( 0K J [ Avbrye |

Du kan ocksa hogerklicka pa formatet i panelen Teckenformat och vilja Ta
bort format for att pa s sitt radera formatet.

4. Sting dokumentet utan att spara det.

Skapa en formatgrupp

Nir du borjar fa fler format att halla reda pa, kan du alltid ordna dem genom att
gruppera formaten 1 mappar. Du kan skapa formatgrupper {6r savil teckenformat
som styckeformat osv. Mapparna placeras i respektive panel. Foljande punkter
beskriver hur du enklast skapar en formatgrupp.

*  Klicka pa knappen Skapa ny formatgrupp 1 berord 5 8

formatpanel. En mapp med namnet Formatgrupp 1

0 - . Skapa ny formatgrupp
(2, 3 och si vidare) placeras i panelen.

*  Klicka och dra formaten och slipp dem i mappen Formatgrupp 1.
Du kan klicka pé pilen till vinster om mappen for att visa
T o . . . || Formatgrupp 1
eller dolja innehallet 1 formatgruppen. Dubbelklicka 1 %
namnet pd formatgruppen och skriv in ett eget efter
Namn i dialogrutan, klicka pd knappen OK.






