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SJÄLVSTÄNDIGA STUDIER
Våra interaktiva Office-kurser gör det möjligt för eleverna att  

arbeta i sitt eget tempo och på tider som passar dem bäst. 

Docendos interaktiva utbildningskoncept, iPOINT, är ett 
engagerande sätt att snabbt lära sig att hantera de olika  
Office-programmen och Windows.  Ni väljer om eleverna  
ska nå utbildningen via webben, cd-skiva eller en lokal server.

DATORKUNSKAP

En kombination av föreläsningar, självstudier och lärarstöd för  
de som behöver, har visat sig vara ett vinnande koncept som fri-
gör resurser för både elever och lärare. Eleverna kan arbeta mer 
effektivt och lärare kan lägga kraften där den verkligen behövs.  
Kurserna är framtagna för att matcha ECDL:s krav och passar  
bra på kurser i programhantering, ECDL och datorkunskap.

TRYGGT OCH SÄKERT

Med iPOINT blir övergången från lärarledd till interaktiv 
utbildning mjuk och säker. Utbildningens inramning är tydlig 
och pedagogiskt avvägd, och eleven får alltid hjälp i situationer 
där tveksamheter kan uppstå. Kursdeltagaren bestämmer 
själv tempo i kursen och kan navigera fritt med hjälp av 
innehållsförteckningen till höger.

FÖRKUNSKAPER

Alla utbildningar börjar med en kunskapsinventering där  
eleven får svara på ett antal testfrågor. När inventeringen är  
klar skapas en personlig studieplan och eleven rekommenderas  
att gå igenom de avsnitt där kunskapsluckor finns. På så sätt 
behöver man inte arbeta med kursen längre tid än vad  
som är absolut nödvändigt. 

TILLGÄNGLIGHET

Eleven kan studera med kurserna i hemmet eller i en datasal.  
Det finns inte heller några begränsningar i när eller hur länge 
man kan arbeta med sin utbildning.

UPPFÖLJNING

Med iPOINT följer ett administrativt verktyg där läraren kan 
ta fram rapporter och statistik över elevernas testresultat, 
kursdeltagande med mera. 

WEBB

Genom att använda kursportalen 

på Internet når användaren enkelt 

aktuella utbildningar. I kursportalen kan 

utbildningsansvarig skapa nya grupper, 

användare och ta fram statistik.

CD-SKIVA

Utbildning via cd-skiva är en fristående 

lösning. Användarens framsteg i ut- 

bildningen sparas lokalt på användarens 

dator, eller på annat media, till exempel   

i nätverket eller på ett usb-minne. Med  

en cd-skiva kan man studera både på 

jobbet och hemma.

NÄTVERK/LAN

Vår LAN-lösning innebär att utbildningen 

installeras på er lokala server. Därefter 

körs utbildningen från respektive klient 

utan att några ytterligare installationer är 

nödvändiga. LAN-lösningen är ett enkelt  

och driftsäkert sätt att ge flera användare 

på en skola eller arbetsplats tillgång till  

interaktiv utbildning.  En utbildnings- 

ansvarig kan ta fram statistik.

LYSSNA, LÄSA, GÖRA

I iPOINT lär användaren genom att lyssna, läsa och göra. Det kan till  
exempel vara att klicka på en länk och läsa sig till information eller att  
utföra olika kommandon i programmet.  Varje avsnitt i kursen avslutas  
med en repetitionsövning så att användaren får tänka till. Exempel på  
övning kan vara att para ihop begrepp eller svara på en repetitionsfråga.

UTBILDNINGSFÖNSTRET

INNEHÅLLSFÖRTECKNING
Genom att klicka med musen på 
valfri del navigerar användaren 
dit. Aktuellt avsnitt är markerat 
med en liten pil.

KNAPPRAD
Här finns flera viktiga funktioner för att 
kunna hantera utbildningen. Man kan 
bland annat få hjälp, avsluta, reglera 
ljudnivån och stänga av ljudet.

TEXTRUTA
Om ljudet är på presenteras denna text av 
en berättarröst.  Texten har olika  betydelse 
beroende på formatering. När användaren 
klickar på ett länkord öppnas en tipsruta 
med ytterligare information.

TIPSRUTA
En tipsruta kan innehålla filmer, 
bilder, text och olika markeringar 
i programfönstret.

UPPMANING	
Blå kursiv text är en uppmaning 
till användaren att utföra ett 
kommando, till exempel i det 
simulerade programmet.  

PROGRAMFÖNSTRET
Detta är en simulering av det riktiga 
programmet och det är här användaren 
arbetar med kursen och utför alla övningar.
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